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4. Scopul procedurii

4.1. Stabilegte modul de realizare a activititii, corpartimentale sl persoanele implicate
Prezenta procedurd reglementeazé modul de sesicars 8 suspiciunilor i faptelor de violenfa la nivelul

unitati de invatamant, inclusiv metodete de sesizare tiabilite.
4.2. D3 asigurdri cu privire la existenta documen' atiel adecvate deruldrii activitatii
4.3, Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalulul

4.4, Sprijind auditul silsau alte organisme abilitaty in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5, Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicara

5.1, Precizarea (definirea) activitatil la care se reford procedura operationala:
Frewederile procedurii se aplicad in cadrul unitétii de invajamant pentru sesizarea suspiciunilor i faptalar

de violenia.

£.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitatea:

Activitatea esle refevanta ca importanta, filnd proced wratd distinct in cadrul unitagi,

§.3. Listarea principalelor activitati de care depinc @ sifsau care depind de activitatea procedurati:
De activitates proceduratd depind toata calelalte scti-atati din cadrul unitati, datoritd rolulul pe care

aceasth acthdtate | are in cadrul derularni corecte sila timp a tuturor proceselar,

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si'sau beneficiare de rezultate ale activitatil

procedurate.

541, Compartimente furnizoare de date:
- Toate compartimantele.

§.4.2, Compartimente furnizoare de razultate:
- Toate comparntimentele.

£.4.3. Compartimente implicate in procesul acti sitatii:
- [idactic
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6. Documenta de referinié

6.1. Reglementari internationala:
= Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

¢ Legea invdtdmantulul preuniversitar nr. 1982023, cu modificarile si completarile ulterinare;

«  Regulameniul de organizare si funcponare a Scc /¥ Gimnaziale | Spir Haret™ insurdfei

s Regulamentul intern al Scolif Gimnaniale | Spind Haret” fnswﬁg‘e.r

= Siandardele ARACIF privind eveluares unitétilor de invB{amant preuniversitar,

= LEGEA invEtamantules preunivarsitar 19852023, ncluzénd Statutubui Personalului Didactic;

s  Begulameni-cadru de organizare 5i funclionare o unitdflor de inv3lamant preuniversitar (ROFUIP), aprobat
prin ordinw! de ministru nr. 5726 din 6 august 20:4;

= ORDIN 3684/1.02 2024 privend structura anulfui soolar 2024-2025

« Hotdrdrea nr. 4872011 pentru aprobarea Mitlodologiel-cadru privind prevenirea gi interventia in
achipd mullidisciplinard si in refea in situatlile de violenld asupra copilului i de violentd in familie i
a Metodologiei de intervenpe multidisciplinard, 5 interinstiitufionald privind copiii exploatali gi aflafi
in situatii de risc de exploatara prin muncd, copil victime ale traliculul de persoane, precum sicopdii
romé&ni migranti victime ale altor forme de viclenta pe teritoriul altor stale;

= Legea nr. 2722004 privind protecfa § promovarea dreplurilor copilului, cu medificlrle s
completérile ultericare,

B.3. Lagislatie sacundard:

« Ordin nr, 60072018 privind aprobarea Codului contiolului intern managenal al entitatiior publice Publicat
in Monitorul Cicial, Pariea | nr, 387 din 07.05.2018;

- Instructiunaa nr. 172018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara [a nivelul unitdtilor de invatamant
preuniversitar a Standardulul 9 - Proceduri prevazyt in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Suvernului nr. B00FZ01E.

8.4. Alte documents, inclusiv reglementar interme ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii

- Ragulamentul Intern al unitati;

- Dacizil gla Conducitorlul unitstii;

- Hotarari ala Consiliulul de administratie;

- Circuityl documentalor,

- Ale acte normative.
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7. Definitii 5i abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr, Cirt

Tarmenul

Drpfini] & g / 88w, dacd esto cazul, actul cara defineste fermenul

2

a

711

Brocedurd dociamenlata

Modid specifi: fe realzars g unel BCbvitht sau & unul proces. editat pe supot
de hartie sau 'n lomat slecironic; peceduiia dacumentats pal fi procaduri te
siptam gi proc sdurl oparafisnale;

Procaduss de sistem (procadurd
genaraid)

Dmscrim un prcas sau 0 sctivitale cane 62 desfEscard ta nivell entitdti publice
Aplicatliaplc iDilE mapoariidlii saw hikiror comparimantelor dintr-o entriele
puklica;

713

Frocedrd operajionald (praocedurd dae
lueru)

Procadsa cads G88ce Un proces sau o aclivitate care se desidgoard la nivalul
unuia sau ma multor comparimanta dinlr-o entiete, Ml aplicabdtaba b
Fiivadul Hreﬂ anfildi publics;

FR R

Oocumaet

Lt prim can 8 s sdedaraghs, o consiatd sy Se preconizearsd un fapt, s& conferd
um de"‘. S8 mounoasia o obligajie respecty 18l S0rs Biy LSS insCiplEe say
Bia misturie & ervind la cunoestarea unui fapt real aciual saw din trecut;

Aprobare

Confirmarea soisa, semnétuma 5i daiarea acestea, a sutoritdiii desemrata de a
fi de acord cu splicenea respectvulul document Tn arganicagis

Vartficars

Confiamane o n sxadninars gi lumnizecs de doves] obiective de citre autaritaten
desemnaid (wirificalor), o fopiului ca sunt sotisfcuie cennpele spacifcabs,
inclusiy cernp de Camisiei de Montoizare:

Winlgnla esupa elavijor

Este o fornd ¢ = viokenld asupa copilulli §i reprezintd en concept intsgraios
pantru fverse le foema de abuz Fizes, werhal, emapianal, sexial, nagiijana,
exploaiane g sk, irafic, violen]d phin inemel. viokend de gen. haruine
sExuals slc. A easld forma de viclenia include wiclenis intre egall, reepaciiy
intra alowi. Do aspmansa. viokenla aswpm slavilor cuprinda forme de mie
tretamanta conige de cAbne adull ey in pozije de rAapundang, pubsre o n
ralafie de incridare cu copilul, care produc vitdmare asupra sandidfil acesiuia
§i i pun in pansol dezvallarea, demnpitates gi moralitabes;

Sesizarea cazutllor de violentl

Esta procasud orln ciarg o sthualsa de poest gan, manifestald anupra wul copi
szyu a unul cacru didactc, este adusd la cuncglinga aulonidtilor competente de
chlre peraonalel urthsi de Tnvatamantalesipdringl, paniri a8 68 lua masurl
ndecumte in I eresal victimai, ol matorsiul el putoreui schuls de violenis
LTS CB ACEqas gF Hiﬂul'l'." au & Taciilers accesyl la servichk specalizala, in
uadarea raahil w0 180 de sAnatala fizich 5l psikecd;

Pragedirte Comisia Viclentd

Fresedinte Conisie peniru prevenires g aliminansa viglental, 8 fephalor da
soruplie g die reingni in medul geolar 51 promaovarea mtarcutturalisiii;

Membru Comigia Vidlanis

Membru Comi s pantru prevardmaa 56siminamna violenlel, a Taptedar de
comupdie 21 dis riminaril in mediul scolar 5| promipvarea interculturaditdti.

T.2. Abrevieri ale termenilor:

Hr. Cri Abrevieraa Tormenul abreviai
1 Z 3

121 P.5, Frocedura ¢ a sistam

122 PO, Procadur « panakionsti

723 E Eaborans

Lk ¥ Varilicare

1EB fip, Aplicare

1.2.6 Ah, Arhivane

g1z
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitaf:

Frocedura a fost elaborgetd pentru aplicarea provederilor Art. 65, alin. (4) . b) s ¢) din Legea
invatdmantulul preuniversitar nr, 188/2023, cu mod ficarile si completdrile ulterioare.

La nivelul unitdti de fnvdidmant se implementea: 5 obligatoriv un mecanism de sesizare anonima a
suspiciunilor gi & faplelor de violentd. Mecanismul »ste prevazut in Regulamentul de ordine interioard si
gste comunical repatal elevilor s personalului unit3ti

Personalul unitati este obligat sa informeze elevii, parntifreprezentantii legall privind prezenta procedura
de sesizare a suspiciunilor 51 a faptelor de violenta, incluaiv metoda anonimé de sesizare, stabilia a nivelul
unitatii.

B.2. Documente utilizate;

B.2.1. Lista si provenienta documentelor;
- Documeniala utilizate in elaborarea prazented preeedurt sunt cele snumerats 2 pet, 6,

8.2.2. Continutul $i rolul documentelar:

« Documentele wiilizate in elaborarea prezentel procedun au rolul de a reglementa medalitatea de
Implementare a activitati procedurate;

- Accesul, pentry fiecare Compartiment, ia legislat a aplicabdid, se face prin programul informatic la care
au acces salanalll unitati scolare.

£.2 3. Circuitul documeantelor:
- Pantru asigurarea conditilor necesare cunoaste 1 si aplicani de catre salaralii unit@li a prevederibor
legale care reglementeaza activilatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform pet.3

B.3. Resurse nocesan:s

£.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile {carnealatoner);
- Hartie xerox;

- [osara.

B.3.2. Resurse umane:

< Conducatorul unitafii;

- Comisia peniru preveninea $i eliminarea violented, 8 faptelor de coruptie si discrimindrii in mediul scolar
g1 promovarea interculturalitagii;

« Compartimentele prevazule in arganigramsa unita il

B8.3.3, Resurse financlars:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

g8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor 8i acfiunilor act vitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procec uratd se vor derula de catre loate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor §i actiunilor activitagii:

Sesizarea suspiciunilor si faptelor de violentd este procesul prin care o situatie de acest gan, manifasian
asupra unui copil, aste adusa |la cunogtinia autortajilior compelente de catre personalul unitatii de
invatdmantielevilpannfi, pentru a se lua mésur ddecvate In interasul victimed, al martorulai i al
autorului actului de wiclen{a, urmand ca acestea s& asigure sau s8 faciliteze accesul la servicil
specializate, Tn vedarea reabilitiri stari de sanatate fizica gi psihica,

T2
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La nivelul unitétii de invatamant, elevii gi panntiiteprezentantii legali pot raporta suspiciunile %i cazurile
de violenla oricanl membru al personalului unitétli de invatamant.

Suspiciunile s cazurile de violenta pot fi raporiate atit prin metode de sesizare confidentiald, cat
gl prinmetode de sesizare anonimd , care vor fi aduse la cunostinta olevilor gi
parintilor/reprezentantilor legali, dupd cum wimeaza:

1. Metodele de sesizare confidentiald sunt:

- mirect: persoana care doreste 54 sesizere o suspiciune/o faptd de violenid se prezintd ta sedivl unitatii
de invatamant si ae adreseazd direct fnvatatorul sildiriginteluiforicirul membru al personalului unitatii
dea invatamant'conducerii unitadii de invatamant;

« In Scris. persoana cara are suspiciunicunoast» o faptd de viokentd formuleaza o sesizare scrisd &
situatiel de violenid asupra copilului/elevului pe care o prada personal invatatoruluifdinginteluiforicrui
meambru al personalului unitdfii de invatdmantoconduceni unitatii de Tnvai@mant sau o transmite pin
postaicuriar la sediul unit&hi‘prin fax;

- prin infermediul posiel slecionice transmilerea unui a-mail la adresa de e-mazil @ unitatii de
invatamént’a personalului responsabil cu gestior area acestor situatii, adrese comunicate slevilor si
parintitor'reprezenmantiton legali;

= priry irefrmediud telefonuiviia numarul de telefon al unitatii de iInvaldmant, a care parsoansle pot suna
s rapora informatii privind suspiciunile si faptele di violantd,

2. Metodele de sesizare anonima sunt:

- g itermedicd cule) de sesizdan anonime parcana care doreste 58 sesizeze Tn mod anonim o

suspiciune/o fapta de violanid va depune sesizarea in cutia special dastinald si amplasata intr-o locatie
discraia;

- prn infermadind infef teleforice amanime elevilor 5i parinfilorreprezentantilor legali i se va furniza un
numar de telafon special Ia pot suna sl rapora informalil farsd a fi identificat persocana;

= Email-ul anonim; crearea unei adrese de e-mail Jedicate sau folosirea wunui sewviciu de email anonim
pantma a parmite trimiterea da informatii fara a fi de:valuila identitatea.

Este obligatoriu ca parscana cara face sesizarea s ofers toate informatiile relevants pe care |8 cunoaste
cu privire |a situatia de violentd asupra copiluluifel svului semnalata. In cazul sesizaril anonime, aceasta
trebuie 55 cuprinda suficiente elemeante de identf care a copiluluifelevului victima a violentei {cel pufin
nurnede si adresa la care poate i gasit), In lipsa acastor informalii, interveniia unitafii de Invalamant este
imposibil de reahzat.

In situatia in care fapta de violenld este sesizatd de elevi, personalul unitatii are obligatia 53 i asculte cu
rabdare, calm gi 28 §i protejeze impotriva oricarei “‘orme de discriminare sau rézbunare din partea altor
alavi sau adulil

Personalul foloseste un Hmba] adecval gradului de meaturitate si gradului de vulnerabilitate al
perscanslor implicate, Personalului unitdtii 7 2ste interzizd folosirea unui limbajfton acuzater,
interogator, intimidant, umilitor, care Invinovatesta. Personalul unitatll nu va intreprinde nicio acfiuna
care 53 aducd atingere demnildli persoanelor implicate.

La locul savargini faptel, personalul are obligalia 53 eliming riscurile, 53 apeleze numdrul unic de wrgenta
112, dach este necesar, £3 sosizere personalul medical, dacd este necesar, §i 4 le redea alevilor
sentimentul de sigurania fizica si emotionala.

Pentru prevenirea revictimizarii, interviovarea repetatd a victimei/vicimelor este interzisa. In functe de
gravitatea cazului, interviavarea persoanelor implicata este realizald de reprezentaniii politisl, ai
Directiei Generale de Asisten{d Sociala si Protectia Zopilului sau ai unitati de invatdmant.
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Personalul unitdbl este obligat s8 comunice cu parinfifreprezentantii legali despre situatia de
violenfalcorelatd in absenta elevului, in prezenis: consilieruiui sifsau a madiatorufui scoler (daca este
cazul), intr-un spatiu care asigura confidentialital=a celor implicag.

Parscnalul unitdti este obligat sa pastreze covfidenfislitalea cu pnvire la identitatea perscanalor
implicate in situafia da violentd - autori 5i victime, respectiv & calor implicati in situeaile coralate, fata de
toti membsii comunitafii scolare, cu exceplia erscanekar care au responsabiliali  sau  constituie
persoana-resursd in managementul cazulul,

Conducerea unitalii de Invalamant are obligatia 58 sesizeze cazurile de viclentd asupra copilului la
numarnul national 118 si 5a colaboreze cu Direcli Generald de Asistentd Sociala 5i Protectia Copilului
pentry managemantul acestora, in interasul suparir al copllulu

Dacd existd suspiciunea comiterii ured infracliun , conducerea unitati de Tnvagdmant are obligatia 53
sesizeze polifia 5i 54 colaboreze cu organale de ansheta.

Pentru managementul cazurlor de violentd raporate, se va actiona in acord cu Procedura de
managament a cazurilor de violentd, aprobatd prir Ordinul nr. 62352023, cu modifichrile si completarnla
ulteripare, precum % ¢u procedura privind Manigementul cazurilor da violand asupra elevilor 5i a
parsonalului unitdyi de invaldmdnt, precum i al allor situatii coralate in mediul scolar gi a8l suspiciunii de
violentd asupra copiilor in afara mediulid gcolar, el borata la nivelul unitatii de invatdmant

£.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activititii vor fi valorificate de foate corpariimentela implicate din unitala.
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. Responsabilitati

8.1. Conducitorul unitati
- Aproba procedura;
- Asigurd implementarea si mentinerea proceduril.,

8.2. Personalul unititli, Comisia responsabila si tcate structurile implicate

- Aplica sl mentin procedura,
- Realizeaza activitdtile descnse la termenale stabilite in prezenta procedura.
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10. Formular de evidentd a modificarilor
Mr.Crl | Edifia Data Revizia Data 13 Dascrigres Semnbtura conducitondul
ackifhai reviziei pai. maodificarii departameaniuiui
2 3 1 5 { E i
1M 10102024
11, Fermular de analizd a procedurii
Hr, | Compartiment | Conducion inlocultor de Az favorabi| Ayiz Semniiurs Data
ot compartimant drept sau nafavarabil
M 8i dedegat
prenume Sanindtura Data Obsarvatii
1 Dida e Micoloa Micslets 10, 102024
2 Didactic Lumgu 10 1 020324
lanelia
12. Lista de difuzare a proceduril
Mr. ex. | Compartiment Musme si Data Sam iltura Data Data intrdrii In vigoare | Semn#ters
prEnLmE primiril retrageril a procedurii
1. Coanform Frocesulul Verbal de predane-primire
13 Anexa
Hr. Crit Denumirea anoxel Elabarator Aproba Mumar da axam plare Arhivare
1 P i) 4 5 L]

131
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Cupins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si .probarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii documentate ... R e R e o S e e e N e e e i s 2
2. Situatia editillor gi a reviziilor in cadrul editiilor procedurii...........i st s e 2
3. Lista cuprinzand parscaneale la care se difuzeaza oditia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

P TR i G i i s e P e m b vt L el ki O ULy PO e OO O L D N TR
4, Scopul proCeOuUrii. ... i A P R i 0 B A e P R S P .

5. Domeniul da GPHEare ... e s s men s s 1 e
8. DOCARTITED: Ch0 PRI .o i rsicion i minion it 3 s i o i i i et i
T R g D e R S i i an i v AV

B. Descrierea ProCouril. i irmsssime i s i s s s s v e e e e e 1

9. RespongabBllREE) ... saia ccssias s s R

10. Formular de evidentd a modifledrilor ...t
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ANE XA
Mecanism de sesizare a suspitiunilor §i cazurilor de violanta
la Scoala Gimnaziald , Spiru Haret" Tnsuritei

Cazurile de violentd 1a nivel de unitale paot fi raportate de citre elevi pdrinti sau cadre didactioe
astfal;

1. wverbal sau scris oricrui membru al personaluul scolil/dingirteul
2. confidential, prin mesaje la cutia cu =2sizén
3. prin email Ia adresa - scoalainswatel Fomell.com

Personalul gcolii protejeaz elevii périntii sau cadrele didactice care raporieazd fapte de violentd
impoiriva oricirei forme de discriminare sau rézbi nare din parea celodalji

Tipuri de cazuri de violents Tn unitatea scolard

Cazuritor de viclenla usoara intre edavi, 5 varsiie in mediul scolar sau in ondine

Cazurilor de violen|a grava infre elevi, =8 @rzite in mediul scolar sau in online

Cazurilor de violentd asupra anteprascol srilon'prescolarilorelevilor, a&varzite de memibri
ai perscnaiulul unisE de InvStEmant, In rediul soolar

wazur de violentd asupra personalulul uwnitdfii de imeStSmant, sdvarsite de elew, in
medivl §oolar sau in onling

Suspiciuni de viclentd comisd asupra co dlului Tn afara mediviul scolar

Cazuri da suspiciena da consum da subsante psihoactive in randu slayibar

Cazuri de suspiciune de porl ssu folisire, fara drept de obiecte periculoase sau
suspiciunes s&varsin, de calre elevi, a unel infractiund in mediul scolar
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Sesizarea cazwriler de violenyd Tnire prescolarielivi

~dacd e martorul e fapte de violentd sau | 3¢ reporieazd un caz de violentd personalului gcoki
ara obligatia 53 alimine fiscuribe, 53 apeleze numirl unic de wrgentd 112 si 55 e redes elevilor
sentimentul de siguranta fizica si emobonala;

~informesza parintiireprezentantii lagali despra si-uaiia de violerd si le salicl prezenta la scoala
peniny gestionares situaliel

=discigite au loc in prezenta consilenulu scolar

~discutite au loc Tnir-un spatiu care asigurd confidontalitates celor implicafi

-in cazul fapielar da violentd care constituie infractiund, drectonl este obligat 55 sesizeze politia;
-directorul sesizeaza verbal 15 Braila

-in cazul faptelor de violemtd grava asupra minonfor (savarsite de prescolanfelew perscaalul
socli directorul scolii este obligat 58 sesizaze 11% (DGASPC)
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-perganaiul scofii este obligsl 58 comunice cu p&ringivreprezentantll begall despre situata de
violenjficorelaty In absenia antepregcolaruluiprescolaruluifelevule, in prezenta consibierulul
si'sau mediatorulul scolar, Tnfr-un spatiu care as gqurd confidentialitaten celor implical Sesizarea
cazurilor de viclentd a personalulul asupra presclarilonalevilor

-parsonalul didacticelewl care suspecteazd un comporfament violent din pares cadrelor
didactice asupra efavilorprescolasilorn informeaza urgent directorul

-cerectorul informeazd parintilfreprezentantii legali precum si 154 Brila

-difgctorul sesizeaa poliia in cazun grave da vio 2nta

-diractorul sesizeazd comisia de cercatare discipl nard

Sasizarea cazurilor da violenia a elevilor asupea [ ersonalului didactic

-dacd personalul din unitate este wictima undil comportament violent din panea elavilor, acesta
sau wn alt cadm didactic din wnitate’sley | apeleazd numanl de urgend 112 aped anuentd
directan

Masuri de sprijin recomandsate:

-cersillees de grup silsau Individuald;

“arganizarea 51 recomandarea paticipani la mtale irike unui grup tematic de suport;

-pfganizarea §i recomandarea pacticipani copiilor implicali T situali de vicderdd la activitall de
dezvoliare a abilitahlor socio-emolionale g a strilegiilor de autoreglare emotionala in momenta
de stres:

-referreairecamandarea pentru interventie paihol Hgics 5i psihoterapsutica;

-activitali de combatere a discursului instigator la urd, 8 discrimingrii, a marginalizani, @ normelor
sociale care favorizeazd violenla;

-activitali de medisra a conflctefor, prin abordar rsstaurative - exceplia victimele viclenie de gen;
-transferul la o altd clasaformatiune de studiv in cazul elevilor vichme ale uror siuall de
violenta, la solicitares parintilosraprazantantiler ka jali

Sanctiunile se aplica conform Legii Inva@méntudu Preunivessitar nr. 1982023

-piogervate individuald;

~mustrars Scrisa cu scaderas nolel la punare cu 1 punctin functie de gravitatea faptei

setrageraa temporard sau pe durata intreguiul an geolar a burselor de care bensficiazs elevul si
scaderaa nobei la purtare cu 1 punct,

-mutarea disciplinard la o clasa paralold din acee: 31 unitate de irmealamant;

Direc:or,
Prof.Lung lonelia



